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           Ninh Giang, ngày 22  tháng 6  năm 2017

	Kính gửi: Ban chỉ đạo PCGD, XMC các xã, thị trấn


            Thực hiện Công văn số 731/BCĐ PCGD, XMC ngày 21 tháng 6 năm 2017 của Ban chỉ đạo PCGD, XMC tỉnh Hải Dương về việc đón đoàn kiểm tra công nhận đạt chuẩn PCGD, XMC của Bộ GD&ĐT;

  Ban chỉ đạo PCGD, XMC huyện Ninh Giang hướng dẫn Ban chỉ đạo PCGD, XMC các xã, thị trấn chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra của Bộ GD&ĐT cụ thể như sau:
1. Chương trình kiểm tra

1.1. Thành phần đón đoàn kiểm tra
- Cấp huyện: Các thành viên Ban chỉ đạo PCGD, XMC của huyện (Có giấy mời riêng).


- Cấp xã: Đại diện Ban chỉ đạo PCGD, XMC của xã. Mỗi trường Mầm non, Tiểu học, THCS cử 01 đồng chí đại diện Ban giám hiệu.


1.2. Địa điểm: 
Hội trường tầng 2 – Phòng GD&ĐT. 

1.3. Thời gian kiểm tra
- Bộ GD&ĐT về thẩm định và kiểm tra từ 8h00 ngày 28/6/2017.

- Các thành viên Ban chỉ đạo PCGD, XMC cấp huyện và đại diện Ban chỉ đạo PCGD, XMX cấp xã có mặt từ 9h30 ngày 28/6/2017 để làm việc với đoàn.

- Đại diện Ban giám hiệu các trường Mầm non, Tiểu học, THCS có mặt từ 7h30 ngày 28/6/2017, mang theo toàn bộ hồ sơ PCGD, XMC theo quy định.


1.4. Nội dung kiểm tra

- Từ 8h00 đến 9h30 đoàn kiểm tra tại một số xã, thị trấn. Tại mỗi xã, đoàn sẽ kiểm tra xác xuất tại một số hộ gia đình và tại các trường Mầm non, Tiểu học, THCS. Đoàn kiểm tra tại đơn vị nào thì đơn vị đó chuẩn bị phương tiện và cán bộ đi cùng đoàn.


- Từ 9h30 đến 10h15 đoàn kiểm tra tại huyện: Kiểm tra hồ sơ PCGD, XMC của huyện và hồ sơ PCGD, XMC của các xã, thị trấn.

- Từ 10h15 đến 11h họp với tất cả các thành viên Ban chỉ đạo PCGD, XMC của huyện và đại diện Ban chỉ đạo PCGD, XMC của các xã, thị trấn. Nghe báo cáo tóm tắt về công tác PCGD, XMC, làm rõ những vấn đề đoàn kiểm tra hỏi, thông báo biên bản của đoàn kiểm tra.

1.5.Yêu cầu 
- Giao cho trường THCS các xã, thị trấn là cơ quan thường trực công tác PCGD, XMC báo cáo với Ban chỉ đạo PCGD, XMC xã, thị trấn để cử đại biểu đến làm việc đủ số lượng, đúng thành phần. 
- Các đơn vị rà soát và tập hợp hồ sơ theo đúng hướng dẫn. 
- Các đại biểu đến làm việc (đặc biệt là đồng chí đại diện Ban chỉ đạo PCGD, XMC xã) phải nắm vững công tác PCGD, XMC của đơn vị để giải đáp các vấn đề khi đoàn kiểm tra yêu cầu.

- Chuẩn bị cơ sở vật chất, bố trí người làm việc với đoàn nếu đoàn về kiểm tra tại cơ sở.

2. Hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra: Các đơn vị sắp xếp hồ sơ theo thứ tự sau:
2.1. Tập văn bản chỉ đạo 
Bao gồm: Các văn bản chỉ đạo của trung ương, tỉnh, huyện, xã.

Yêu cầu: Tập văn bản có mục lục và sắp xếp theo thứ tự: văn bản của trung ương, văn bản của tỉnh, văn bản của huyện, văn bản của xã. Văn bản của mỗi cấp sắp xếp theo thứ tự thời gian ban hành văn bản.

2.2. Hồ sơ đề nghị công nhận xã đạt chuẩn PCGD, XMC (đóng thành quyển, xếp theo thứ tự từ trên xuống)

2.2.1. Tờ trình đề nghị huyện kiểm tra.

2.2.2. Báo cáo quá trình thực hiện và kết quả PCGD, XMC.

2.2.3. Các biểu thống kê: xếp theo thứ tự từ trên xuống MN, TH, THCS, XMC.

2.2.4. Quyết định thành lập BCĐ hoặc kiện toàn BCĐ PCGD, XMC + Danh sách đoàn tự kiểm tra + Biên bản tự kiểm tra PCGD, XMC.

Ngoài bìa cần ghi rõ các thông tin: Hồ sơ đề nghị công nhận đạt chuẩn PCGD, XMC; Xã:……..
2.3. Các loại hồ sơ khác (dùng để minh chứng hoặc lưu)


2.3.1. Phiếu điều tra PCGD, XMC.


2.3.2. Sổ theo dõi PCGD, XMC.


2.3.3. Danh sách trẻ em hoàn thành chương trình giáo dục mầm non (đối với phổ cập giáo dục mầm non); danh sách học sinh hoàn thành chương trình giáo dục tiểu học (đối với phổ cập giáo dục tiểu học); danh sách học sinh tốt nghiệp trung học cơ sở; danh sách học sinh có chứng chỉ nghề (đối với phổ cập giáo dục trung học cơ sở); danh sách học viên được công nhận biết chữ theo các mức độ (đối với xóa mù chữ).


2.3.4. Sổ đăng bộ


2.3.5. Sổ gọi tên, ghi điểm hoặc danh sách học sinh theo lớp học tại trường, lớp huy động PCGD, XMC


2.3.6. Danh sách chuyển đi, chuyển đến (có xác nhận của công an).


2.3.7. Danh sách học sinh khuyết tật (có xác nhận của y tế).


2.3.8. Kế hoạch PCGD, XMC…


2.3.9. Quyết định thành lập đoàn kiểm tra + Danh sách đoàn kiểm tra + Biên bản kiểm tra PCGD, XMC của huyện đối với xã.


2.3.10. Quyết định công nhận xã đạt chuẩn PCGD, XMC.

Chú ý: Các hồ sơ trên phải cập nhật, bổ sung đến thời điểm tháng 6/2017.
Nhận được công văn, Ban chỉ đạo PCGD, XMC huyện yêu cầu Ban chỉ đạo PCGD, XMC các xã, thị trấn nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề vướng mắc, các đơn vị báo cáo về Phòng GD&ĐT là cơ quan thường trực để được hướng dẫn giải quyết./.
	Nơi nhận:




- Như kính gửi; (để thực hiện)
- Sở GD&ĐT; (để báo cáo)
- Lưu:VT, BCĐ huyện.
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